Saint Patrick’s School
RD 0334-94/ RD 0980-96/ RD

SAINT PATRICK'S SCHOOL
PROTOCOLO DE EVACUACION Y ENTREGA SEGURA DE ESTUDIANTES

Ante sismo u otra emergencia —2026

1. Objetivo

Establecer una secuencia institucional clara para proteger, evacuar, organizar, atender y entregar
de manera segura a los estudiantes ante un sismo u otra emergencia, manteniendo en todo
momento el control y registro de los alumnos.

2. Secuencia institucional

1. SISMO -PROTECCION -EVACUACION ->ZONA SEGURA

2. CONTEO -REPORTE -EVALUACION

3. AUTORIZACION DE ENTREGA —>VERIFICACION -ENTREGA -REGISTRO
4. EVACUACION EXTERNA (de ser necesario)

. Durante el sismo: proteccién
Identificar el evento sismico y mantener la calma.
Buscar proteccion en el ambiente donde se encuentra, priorizando columnas y alejandose de
ventanas.
La evacuacion se realizara cuando el movimiento haya disminuido y sea seguro desplazarse.
La enfermera lleva el botiquin de primeros auxilios.

4. Evacuacion interna
La evacuacion se realizara de acuerdo con las rutas y distribucién establecidas por la
institucién. El personal debe mantener el orden y acompaiiar al grupo que se encuentre bajo
su cuidado.
Personal administrativo verificara que ningin alumno quede en las aulas o pasadizos.
Desplazamiento:
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5. Organizacion en las zonas seguras
e La organizacion se realizara en las zonas asignadas de la institucion. En el patio se formaran dos

circulos para facilitar el control de los estudiantes.
Los estudiantes mas pequefios se ubicaran en el primer circulo, al centro.
Los estudiantes mayores rodearan a los pequefios, formando el segundo circulo.
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6. Ubicacion de evacuacion —Patio Central

1.2 Green y White Prim.
Il afo Green y White

Il ano Green y White
IVyV Sec.

7. Ubicacion de evacuacion —Patio Deportivo

22 Green y White Prim.
32 Green y White Prim.
4.2 Green y White Prim.
5.2 Green y White Prim.
6.2 Green y White Prim.
| afno Green y White Sec.

8. Conteo, reporte y evaluacion

Cuando Direccion dé la indicacidn, los tutores y cotutores se ubicaran junto a sus estudiantes.
El tutor realizard el conteo y reportara presentes, faltantes, lesionados e incidencias a las
psicélogas del grado y/o al coordinador de normas.

El coordinador de normas consolidara la informacidn y reportara a Direccion.

Ningun estudiante debe retirarse de la zona segura.

9. Entrega segura de estudiantes

La entrega se inicia Unicamente cuando exista autorizacién de Direccion.
Los estudiantes permaneceran organizados por grado.

Se organizara la atencidén a las familias por grado.

Se verificard la identidad y autorizacién de la persona que solicita el retiro.
Se solicitard y ubicara al estudiante.

Se realizara la entrega al adulto validado.

Se registrara la salida.

No se permitira el retorno a zonas internas, salvo autorizacién.

10. Responsables de las puertas de entrega

Puerta Responsables Apoyo
Puerta principal —Jr. Carlos Rocio Contreras / Tutor
Mellet Coordinador de normas

Puerta lateral —Joan Mird Monica Guizado / Direccidon | Tutor

11. Evacuacion externa

A la indicacion de evacuacidn externa, la secretaria llevara el registro fisico de la entrega de
estudiantes y de las personas autorizadas para el retiro.

El personal de Mr. Eduardo y administrativos apoyaran en dar pase para el desplazamiento al
exterior.

Los docentes se trasladaran con el grupo de alumnos que se encuentren cuidando.

Las indicaciones a los estudiantes deben darse con seguridad, firmeza y calma.
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Los grupos deben mantenerse unidos y no se permitira el retiro de estudiantes sin previa
autorizacion.
El personal permanecerd atento a la indicacidn de traslado al parque Santa Leonor.

12. Responsables del desplazamiento al exterior:

Acceso Responsables

Puerta principal —Jr. Carlos Mellet Eduardo M.

Puerta lateral —Calle Joan Miro Jassir M.

Apoyo Personal administrativo

13. Ubicacion externa

Cuando Direccién determine la evacuacion externa, los grupos se trasladaran al parque Santa
Leonor, manteniéndose unidos y bajo la supervisién de sus docentes y del personal designado.
De acuerdo a lo sefialado en la imagen debe ubicar a nuestra poblacién.

14. ¢{Quién puede retirar a un estudiante?
e Padre o madre registrado.

e Apoderado o persona previamente autorizada.

o Laidentidad debe ser verificada antes de la entrega.
e (Casos excepcionales: decisidn de Direccidn y tutor.

15. Estudiantes no recogidos

e Permanecen bajo custodia del colegio.

e Se continlan los intentos por contactar con la familia.
e Se actualiza la relacidn de alumnos entregados.
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Se brinda soporte emocional y se atienden las necesidades basicas.

16. Comunicacion con las familias

Usar Unicamente los canales oficiales.

El mensaje debe indicar la situacidn, las medidas adoptadas y cuando iniciar el recojo.
Indicar el punto de entrega y los requisitos de identificacion.

No se publicard listas de estudiantes ni informacion personal.

Evitar rumores y mensajes contradictorios.

17. Los cuatro momentos de actuacion

1. Proteger

2. Evacuar

3. Organizacién y atencién
4. Entrega

18. Recomendaciones para la prevencion y los simulacros

Antes de iniciar cada clase, los docentes deben recordar las zonas seguras del aula, las rutas de
evacuacion y el drea designada.

Se mantendran simulacros inopinados periédicamente.

Se realizaran simulacros con salida externa de la institucién y evacuacion de heridos.

Fuentes orientativas

MINEDU —Guia metodoldgica para la elaboracién participativa del Plan de Gestion del Riesgo
de Desastres en instituciones educativas.

INDECI -Sismos: recomendaciones generales para instituciones educativas.

INDECI —Recomendaciones de preparacion y respuesta ante sismos.

“En una emergencia, el
orden también protege.”
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